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办事指南（试行）
一、设置依据
《重庆市绿色建筑评价标识管理办法》（试行）渝建[2011]117号
二、受理范围
重庆市行政区域内新建、改建、扩建住宅建筑和公共建筑。
三、申报流程   

1、 申报准备
申报单位登陆重庆市绿色建筑专业委员会网站（www.cqgbc.org）获取《绿色建筑评价标识申报书》及申报材料清单。
2、 填报申报书
a、 按《绿色建筑评价标识申报书》打印申报书;
b、 按申报材料清单准备申报材料;
c、 将加盖单位公章的申报书（确认和网站上的版本号一致）及申报材料提交于市城乡建委政务办理中心节能处窗口（以下简称“窗口”）。
3、 形式审查
窗口对申报材料进行形式审查。申报材料不齐全或者不符合规定要求的，窗口在5个工作日内向申请单位出具补正材料通知，申请单位按通知要求一次性补正材料；申请材料齐全并符合规定要求的，窗口向申请单位出具受理通知。形式审查通过后，由窗口将申报材料转交评审机构及日常管理机构。
申报单位接到受理通知后，进入评审流程。
四、评审流程
1、评审材料准备
申报单位登陆重庆市绿色建筑专业委员会网站（www.cqgbc.org）下载评审材料清单并根据清单的要求准备评审材料.
2、提交评审材料
a、申报单位与评审机构签署《重庆市绿色建筑评价标识评审费用代收代发服务合同》;
b、申报单位向评审机构缴纳评价费;
c、申报单位向评审机构提交评审材料;
3、组织评审
评审机构在核实评审材料达到评审要求后在重庆市绿色建筑评价标识专家委员会中抽取评审专家进行初审，并将初审补充意见反馈给建设方，建设方提交补充资料，经评审机构核实后，在重庆市绿色建筑评价标识专家委员会中抽取评审专家进行评审。评审机构将评审安排报送市城乡建委，经市城乡建委确认后，5个工作日内组织召开评审会。
五、公示及颁发标识
1、公示
市城乡建委收到评审合格报告等资料后，在其官方网站上进行公示，公示时间为15个工作日。
任何单位和个人对公示项目持有异议，均可在公示期内向市城乡建委以书面形式提出，并提供必要的证明资料。
2、颁发标识
经公示后无异议或有异议但已协调解决的项目，由市城乡建委公布，并颁发我市绿色建筑标识。对有异议而且无法协调解决的项目，评审机构向申请单位说明情况，退还申请资料。
评审机构：重庆市绿色建筑专业委员会
评审机构办公地点：重庆市沙坪坝区沙北街83号（重庆大学B区）第二综合楼16楼1613室 
电    话：023-65128079  

传    真：023-65128081

电子邮箱：cqgreenbuilding@163.com  

网    址：www.cqgbc.org 
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