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第一步：登录系统

系统网址：

http://chongqing_greenbuilding_label.gbo
nline.org/
推荐使用浏览器：火狐浏览器（Firefox，下载
页面http://www.firefox.com.cn/）、GOOGLE浏
览器（Chrome），IE内核的浏览器（IE系列、
360安全浏览器等）如出现不能正常使用的情况
请考虑进行兼容性设置。

登陆已有账号或注册新的账号用于项目申报

http://chongqing_greenbuilding_label.gbonline.org/
http://chongqing_greenbuilding_label.gbonline.org/
http://www.firefox.com.cn/


第二步：项目注册 运行项目填写评价意见



第三步：填写项目信息 运行项目填写评价意见



第四步：上传证明材料

等待评审机构管理员受理项目，受理完成后可进行后续操作。
在“证明材料”中上传并解压项目所需所有证明材料，具体的上传及解压方法、所需文件的格式参照“上传及解压说明”
进行操作。



第五步：条文分配
若您为该项目申报方的管理员或组长，可将配给项目组成员，共同完成项目自评估。
方法：点击“项目成员”，勾选对应的条文或在“条文分类”中直接勾选某一专业的全部条文，点击左侧的“分配”按钮，确
定分配完成后点击“保存条文分配”按钮完成条文分配。



第六步：完成自评估
在“项目条文”中针对各条文进行自评估，补充各条文所需资料，并选择上传各条文所需的证明材料。

《申报书》与《自评估报告》可
在条文处理完毕后自动生成PDF版
本，参见第八步。



第七步：项目提交

成员被分配的所有条文处理完毕之后，可返回“项目条文”页核对各类条文分值，确定无误后点击“我的条文已处理完毕”，
该项目所有条文全部处理完毕之后，可由申报单位组长点击“提交项目”按钮进行项目提交。



第八步：输出申报书与自评估报告

自评估完成后可返回开始页，在过程记录中直接输出《申报书》与《自评估报告》PDF版本，并在证明材料与项目条文中参
照第四步与第六步的方法上传申报书与自评估报告。



第九步：向评审机构提交

项目所有证明材料及条文处理完毕之后，返回开始页，点击“申报材料已编辑完毕，向评审机构提交”按钮，完成项目申报。



第十步：材料补充

在后续形式审查或专业评价过程中，若出现专家认为所提供证明材料不足或不够合理的情况，则需对相关条文证明材料进行
补充说明。
进入“项目条文”页，待补充证明材料条文为加亮显示，参照第六步重新上传证明材料，上传完成后返回开始页，点击“申
报材料已补充修改完毕，向评审机构提交”按钮完成资料补充。


